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SULTANBEYLI iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
BUNYESINDE BULUNAN OKUL VE KURUMLAR ICIN
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI CALISMALARINDA KULLANILACAK
YOL HARITASI

flge Milli Egitim miidiirliigii web sayfasinda bulunan ( ISG meniisii altinda ) I¢ yonerge ¢iktis1 alinacak.
Bu yonerge kapsaminda ve ayrica sayfada bulunan kaynaklar indirilerek ¢alismalarda yararlanilacaktir.
Okul — Kurum Is Saghgi ve Giivenligi Yillik Planlarmi sayfada bulunan &rnek evrak kullanilarak
hazirlayacaktir.

Calisan temsilcisi ve Destek elemanlar sayfa igeriginde bulunan evraklardan faydalanilarak
gorevlendirilecektir. ( 50 ve uistii personel olan okullar 2 ¢alisan temsilcisi belirleyecektir. )

Calisan sayis1 farketmeksizin okullarimiz kurul olusturacaklardir. Kurul toplantisi ig¢in 48 saat 6nceden
toplantiya cagr1 belgesi ile kurul iiyeleri cagrilacaktir. Cagri belgesinde giindem maddeleri
belirlenecektir.

Risk degerlendirme ekibi belirlenecektir. (Okul miudiirii, ilgili miidiir yardimcisi, ¢alisan temsilcisi,
Destek elemanlari, risk konusunda deneyimli ¢alisanlar)

Risk analizine rehberlik edecek kontrol listeleri (check list) okulun biitiin alanlar1 kontrol edilerek
doldurulacaktir. (web sayfamizdaki dokiimanlardan faydalanabilirsiniz.)

Tehlikeler belirlendikten sonra, olusturacagi risk, olasilik, siddet, alinacak 6nlem, tamamlanma siiresi,
sorumlu gibi hususlar belirlendikten sonra Risk degerlendirme formuna islenir. ( Siire¢ igerisinde Risk
Degerlendirme Egitimleri tamamlanacaktir. O zamana kadar sayfa icerisindeki kilavuz ve rehber
evraklardan faydalanabilirsiniz. )

Risk degerlendirme Yonetmeligi, Risk degerlendirme raporu, risk degerlendirme formu ¢iktilari, kontrol
listeleri bir araya getirilerek Risk Analizi tamamlanir. Risk degerlendirme {iyeleri tarafindan imza altina
alinir.

Isyerlerinde Acil Durumlar hakkinda ydnetmelik geregi ilge milli egitim miidiirliigii sitesinde bulunan
kaynaklardan faydalanarak Acil Durum eylem plan1 dosyas1 hazirlanir.

10- Okul personeli i¢in gerekli kisisel koruyucu donanim (KKD) tespit edilir ve temin yoluna gidilir.

11-Kalorifer atesleyici belgesi olmayanlar Halk Egitim Merkezi ile iletisime gecerek bu kisilerin egitim
almasi ve belge almasi saglanir.

12-Kantin ve Yemekhane calisanlar1 icin Halk Egitim Merkezi ile iletisime gecerek bu kisilerin hijyen
egitimi almas1 ve belge almalar1 saglanir.

13- Yangin tiipleri, yangin uyari sistemleri kontrolleri yapilir, bakim siiresi dolanlarin bakimi yaptirilir.
( Yangn tiiplerinin kullanim 6mrii 4 yildir. ) Gerekli kisimlara yangin isaretleri. Acil durumlar igin acil
¢ikis yonlendirme tabelalar1 asilir. Acil ¢ikis kapilart belirlenir. Acil durumlar igin giivenli toplanma
alani1 belirlenir. Isaretlenir. Y1lda en az 1 defa Yangin ve deprem tatbikat: yapilir.

14- Gerekli alanlara saglik ve giivenlik isaretleri asilir.

15- Okullarda Is Saglig1 ve Giivenligi panosu olusturulur. Gerekli materyallerle donatilir.




16- Belli donemlerde okulda is sagligi ve giivenligi ile ilgili egitim planlanir, yapilir. Giivenlik kiiltiirii
olusturulmasi saglanir.

17- Okul bina elektrik, topraklama, yangin tesisati, yangin uyari-algilama sistemleri ile tiim makine ve is
ekipmanlarmin periyodik kontrolleri ve bakimlari yaptirilir. ( Eger yapilamiyorsa MEBBIS / Odenek
tabanl risk degerlendirme yontemi tizerinden bildirim saglanir. )

18- Elektrikli ve elektronik tiim cihazlar i¢in ¢alisma, durdurma, vb. talimat hazirlanir, yanina veya
iizerine etiketlenir.

19- Makine operasyon noktalari, koruyucular1 gézden gegirilir, makine yerlesimleri kontrol edilir.

20- Okul tiim alanlari ile ilgili ¢alisanlar icin ayr1 ayr1 talimatlar hazirlanir. ( Ornek talimatlar1 sayfadan
indirebilirsiniz. )

21- Temel is Saglig1 ve giivenligi egitimini almayan calisanlar tespit edilir. ISG dosyasinda muhafaza edilir.

22-1s Saghgi ve giivenligi konusu ile ilgili web sayfasinda bulunan icerige sahip ISG DOSYASI
olusturulur.

23- Elektrik, Su ve Gaz tesisatlar1 kontrol edilir.

24-1s kazalari ile ilgili kayit ve bildirimlerin prosediirii olusturularak zaman kayb1 dnlenir. (Web sayfasi
tizerinden ya da ISG Biirosundan bilgi alabilirsiniz. )

25- Cirak ve stajyer 6grencilerle ilgili ISG islemleri tamamlamlarak , Okul atdlye calismalar sirasinda Kisisel
Koruyucu Donanim ( KKD ) kullanmalar1 saglanmalidir

26- Kimya laboratuvarlarinda bulunan kimyasallarin kontrolii yapilacak, etiketsiz olanlar imha yoluna
gidilecek, ozellikleri yazmayan malzemelerin &zellikleri iizerlerine etiketlenecektir. Ogrencilerin
dogrudan kimyasallara ulasimi engellenecektir.

27- Laboratuvar kurallari, Bahge kurallari, Smif kurallari, Genel Okul kurallar1 i¢in afisler ilgili kisimlara
asilacaktir.

28- D1s alanlar ve cevre diizenlemesi incelenecektir. Gerekli trafik isaretleri, yol ¢alismalari i¢in kurum ve
kuruluslara bildirimde bulunulacaktir.

29- Mevsim sartlaria gore gerekli 6nlemler alinacaktir.
30- Okul projesi, elektrik projesi ve diger projeler ISG dosyasinda bulunacaktir.

31- Okul saatleri disinda okul kullanilryor mu? Kullanan kisiler gerekli dnlemler alinarak ISG konusunda
bilgilendirilecektir.

32- Okulda kullanilan suyunun analizi yapilacak.
33- Okulda bulunan kantin denetim raporlar1 aylik olarak ISG dosyasia eklenecek ve kantinde yasak olan
esya ve yiyeceklerin denetimi takip edilecektir.

34- Okulun fiziki yapisinin ISG agisindan gézden gegirilmesi igin gerekli islemler yapilacaktir.
35- Tiim ¢alismalarin Okul MEBBIS / Isyeri ve Saglik Giivenlik Modiiliine de islenmesi ve giincel tutulmasi
gerekmektedir.

36- Okuldaki alet ve techizat TSE uygun olacaktir ve Okul satin alma komisyonunda ISG kurul iiyesi
gorevli olacaktir.

37-Yapilan islemlerin hepsi kayit altina alinmasi gerektiginden yapilan islerin tamaminin
belgelendirilmesi gerekmektedir.

38- Anlasilmayan konular, merak edilen durumlar igin ISG Birimi ile iletisime gegilir.
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